Istituto Comprensivo Statale 'G. Ponti' (https://Inx.icstrebaseleghe.edu.it)

Le tipologie di procedimento svolte da ciascun ufficio, le informazioni dettagliate sulla consegna
di documenti, eventuali contatti, in Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria), contenente i
recapiti, gli indirizzi, gli orari e il personale incaricato dei vari adempimenti.

— Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria)

Direttore Servizi Generali Amministrativi

Fabio Falabella
mail: pdic87600v@istruzione.it
Riceve: da Lunedi a Sabato dalle 12.30 alle 13.30

Segreteria del Dirigente Scolastico/Protocollo/Front
Office/Aggiornamento

Monica Mason
mail: pdic87600v@istruzione.it
Riceve: da Lunedi a Sabato dalle 8.00 alle 9.15 e dalle 12.30 alle 13.30

Area alunni

Gabiriella Pirollo - Luigi Vecchione - Angela Chiara Di Costa

mail per alunni della scuola primaria: ufficioalunniprim@icstrebaseleghe.edu.it
mail per alunni scuola secondaria: ufficioalunnisec@icstrebaseleghe.edu.it

Riceve: da Lunedi a Sabato dalle 8.00 alle 9.15 e dalle 12.30 alle 13.30

Area personale e retribuzioni

Sonia Beccegato - Paola Lamon
mail: pdic87600v@istruzione.it
Riceve: da Lunedi a Sabato dalle 12.30 alle 13.30

Acquisti/Patrimonio
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Michela Bortolato
mail: pdic87600v@istruzione.it
Riceve: da Lunedi a Sabato dalle 12.30 alle 13.30

Progetti/Sicurezza/Rapporti con i Comuni

Anna Pattaro
mail: pdic87600v@istruzione.it
Riceve: da Lunedi a Sabato dalle 8.00 alle 9.15

Sezioni informative sui procedimenti

— Procedimenti amministrativi di competenza dell'lstituto

Allegato Dimensione
DtabelIa—contenente-i-termini-dei-procedimenti.doc 222.5 KB
@tabelIa—contenente-i-termini-dei-procedimenti.pdf 318.57 KB
— Modulistica
Personale

Modulo richiesta acquisto materiale/attrezzature - Compilare la modulistica on line

Modulo richiesta permesso breve - Personale docente

Allegato Dimensione

Dassenza—permesso-orario.doc 34 KB

Modulo segnalazione problemi ai dispositivi informatici

Allegato Dimensione

@modqu-segnalazione-problemi-ai-dispositivi.pdf 49.99 KB

Richiesta autorizzazione ingresso a scuola personale esterno in orario scolastico

Allegato Dimensione
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Drichiesta—autorizzazione-ingresso-estranei.doc 32.5 KB

richiesta di sponsorizzazione

Allegato Dimensione

Drichiesta—di-sponsorizzazione.docx 15.79 KB

Richiesta per convocazione commissioni

Allegato Dimensione

“Imodulo-richiesta-convocazione-commissione.doc 28 KB

Richiesta per convocazione dipartimento

Allegato Dimensione

Dmodqu-richiesta-dipartimenti.doc 27.5 KB

Richiesta scheda intervento servizio di mediazione

Allegato Dimensione

@richiesta—intervento-servizio-mediazione.pdf 100.86 KB

Erichiesta-intervento-servizio-mediazione.doc 54 KB
Privacy

Modelli per informativa e dichiarazione trattamento dei dati

Allegato Dimensione
@Icif-informativa—famiglie-alunni.pdf 183.22 KB
@Iie-informativa-fornitori.pdf 172.68 KB
@2022informativaprovenazionali.pdf 124.81 KB
@Iciff-consenso-informato-foto-e-video.pdf 189.17 KB
@Icid-consenso-informato-dipendenti.pdf 184.91 KB
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— Modalita per l'effettuazione di pagamenti

IBAN e pagamenti informatici
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Ai sensi del D.Igs n. 217/2017, art. 65, comma 2, come da ultimo modificato dal D.L. n.
162/2019 (Decreto Milleproroghe)

dal primo luglio 2020 la scuola accetta solo pagamenti effettuati tramite il

servizio di Pago in Rete >>>

Varie

e Codice Meccanografico (C.M.): PDIC87600V
e Codice Fiscale (C.F.): 80026340283

Varie

Risultati delle indagini di customer satisfaction sulla qualita dei servizi erogati
attraverso diversi canali.
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