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   All'Albo dell'Istituto 
 

Procedura per l’affidamento della realizzazione dei Corsi di formazione sulla sicurezza 
per il personale dipendente 

Avviso di selezione esperti esterni - a.s. 2020/2021 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa";  

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999 n. 275, concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 
marzo 1997, n. 59;  

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.  

VISTO  Il D.Lgs. n. 50/2016 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure 
d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi 
postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a 
lavori, servizi e forniture”;  

VISTA  la Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016 dell’ANAC - Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 
aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo 
inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli 
elenchi di operatori economici”, aggiornata al 1° marzo 2018;  

VISTO  il D.Lgs. n. 56 del 19 aprile 2017 (Decreto correttivo recante “Disposizioni integrative e 
correttive al D.Lgs. n. 50/2016”) che prevede, per importi inferiori a 40.000,00 euro, 
l’affidamento di servizi e forniture tramite affidamento diretto secondo i principi generali in 
materia di procedure ad evidenza pubblica;  

VISTO il D.Lgs. n. 75 del 25/05/2017 intervenuto sui rapporti di collaborazione e conferimento            
incarichi individuali; 

VISTO il Decreto 129 del 28/08/2018, entrato in vigore in data 17/11/2018, “Regolamento recante 
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 84 del 09/12/2019 ad oggetto “Criteri e limiti attività 
negoziale Dirigente Scolastico; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 3 del 22/01/2021 di approvazione del Programma annuale 
2021; 

TENUTO CONTO dei vincoli posti dal D.Lgs. n. 81/2008 in merito alla formazione obbligatoria del personale 
dipendente mediante frequenza di corsi in presenza; 

VERIFICATA ai sensi del D.L. n. 52/2012 e della legge n. 228/2012 di stabilità 2013, che non sono attive 
convenzioni Consip per servizi comparabili con quelli relativi alla presente procedura di 
approvvigionamento; 
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VISTA la necessità di provvedere all’emanazione di un avviso pubblico per il reperimento di esperti 
esterni per la formazione di Primo soccorso (12 ore), Richiamo di primo soccorso (4 ore) e 
formazione antincendio (8 ore) per il corrente anno scolastico; 

ACCERTATA la copertura finanziaria delle spese che costituiranno oggetto della presente determina; 
RITENUTO di procedere in merito disponendo il relativo impegno di spesa 
 

E M A N A 
 
Il presente avviso pubblico per il reperimento di esperto/i esterno/i cui affidare la realizzazione dei corsi di 
formazione sulla sicurezza come segue: 

➢ N. 30 persone per il corso di primo soccorso; 
➢ N. 25 persone per il corso di richiamo di primo soccorso; 
➢ N. 15 persone per la formazione antincendio. 

 
Art. 1 
L’Istituto Comprensivo Statale “G. Ponti” di Trebaseleghe, procede all’individuazione della ditta o esperto 
cui affidare la realizzazione dei corsi di formazione in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro del personale 
dipendente per il corrente anno scolastico.  

 
Art. 2 
I corsi si svolgeranno presso la sede dell’Istituto in Via Don Orione n. 2, 35010 Trebaseleghe (PD) nel 
periodo marzo-aprile 2021. 
Il calendario dei corsi sarà concordato con il Dirigente scolastico, tenuto conto delle esigenze didattiche e 
amministrative. 
Per le stesse esigenze, il programma dei corsi sarà svolto, indicativamente, nella fascia oraria 15.30-19.30. 
Il numero massimo di partecipanti per corso sarà definito in base alle modalità consentite dal necessario 
contrasto alla pandemia di Covid-19, fatte salve le possibilità di deroga.  
 
Art. 3 
Relativamente ai corsi di Primo soccorso l’offerta dovrà essere espressa in relazione alle seguenti richieste: 

• corsi di formazione Primo soccorso e Richiamo di primo soccorso per lavoratori designati ad aziende di 
gruppo B, rispettivamente 12 ore e 4 ore. 

I corsi dovranno prevedere istruzione teorica e teorico-pratica di cui all'art. 3 del D.M. 388/2003 e si 
svolgeranno secondo gli obiettivi didattici e i contenuti minimi previsti dall’allegato IV dello stesso D.M., 
come sopra indicato. 
La formazione per questa tipologia di corso sarà svolta da personale medico che potrà avvalersi della 
collaborazione di personale infermieristico o di altro personale specializzato. 
 
Art. 4 
In relazione alla formazione prevista per la Formazione antincendio, l’offerta dovrà prevedere la 
formazione teorica e pratica per aziende a rischio medio, pari a 8 ore totali. 
La formazione per questa tipologia di corso sarà svolta da personale in possesso di idonea specializzazione. 
 
Art. 5 
I formatori o le ditte interessate alla presentazione di offerta, dovranno far pervenire la documentazione 
necessaria rispettando, pena l’esclusione, le indicazioni che seguono. 
La presentazione dell’offerta dovrà avvenire mediante invio a mezzo posta elettronica ordinaria o 
certificata, riportante l’oggetto: “Offerta per corsi di formazione in materia di sicurezza”. 
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La mail dovrà contenere un allegato protetto da password che sarà trasmessa dopo le ore 13,30 di sabato 
13/03/2021. 
L’allegato dovrà contenere la sotto elencata documentazione: 

• Domanda di partecipazione (Allegato 1); 

• Dichiarazione sostitutiva in conformità al D.P.R. 445/2000 (Allegato 1) sottoscritta dal 
titolare/rappresentante legale, con allegata copia del documento di riconoscimento, dalla quale 
risulti: 

o La ragione sociale, la sede, l’attività della Ditta, eventuali Certificazioni di qualità;   
o L’iscrizione al registro delle imprese della C.C.I.A.A. da almeno due anni per lo svolgimento 

dell’attività specifica attinente alla presente gara;   
o I dati anagrafici e di residenza del rappresentante legale e/o dei vari rappresentanti;   
o L’inesistenza dei motivi di esclusione indicati nell’ art. 38 del Codice dei Contratti Pubblici, 

di cui al D.Lgs. 12/04/2006 n. 163 e successive modificazioni e integrazioni,   
o Di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi della 

Legge 12/3/1999 n. 68;   
o Di aver preso visione del presente capitolato e di accettarlo senza riserva alcuna;   
o Di avere già tenuto corsi di formazione in altre istituzioni scolastiche, indicando la scuola e 

l’anno di svolgimento.  

• Certificazione di regolarità contributiva (modello DURC);  

• Dichiarazione sostitutiva ai sensi D.P.R. n. 445/2000 e della legge 136 del 13 agosto 2010 
“Tracciabilità dei flussi finanziari” (allegato 2);  

• Patto di integrità (Allegato n. 3); 

• Offerta economica redatta sull’allegato 4 “Modulo di formulazione offerta per fornitura corsi di 
formazione sulla sicurezza”, compilato integralmente e sottoscritto dal titolare/legale 
rappresentante, con espressa dichiarazione di aver tenuto conto, nel predisporre l’offerta, degli 
obblighi relativi alle norme in materia di sicurezza sul lavoro, secondo la normativa vigente, e delle 
indicazioni del Comitato Tecnico Scientifico in materia di contenimento della pandemia da Covid-
19. 

L’offerta economica dovrà essere specifica per ciascun corso e deve comprendere: 
a) le spese di trasferta 
b) l'attrezzatura per le esercitazioni pratiche  
c) l'attrezzatura per l'allestimento dell'aula di formazione 
d) le dispense per i partecipanti al corso 
e) il registro di frequenza 
f) gli attestati di partecipazione, anche in formato digitale. 

Il costo sarà espresso al netto, specificando l’eventuale percentuale IVA prevista, qualora l'offerta provenga 
da Ente, Ditta, Centro di formazione. 
 
Art. 6 
L’invio contenente l'offerta dovrà pervenire all’indirizzo mail dell'Istituto Comprensivo Statale “G. Ponti”, 
Trebaseleghe (Padova), pdic87600v@istruzione.it oppure pdic87600v@pec.istruzione.it, entro le ore 13,30 
di Sabato 13 Marzo 2021, pena la non ammissione alla procedura. Ai fini del rispetto del detto termine 
faranno fede esclusivamente la data e l’ora d’arrivo. L'Istituto è esonerato da qualsiasi responsabilità per 
eventuali ritardi o errori di recapito. 
L'invio della proposta è a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in alcun caso presi in 
considerazione gli invii pervenuti oltre il suddetto termine di scadenza.  
L'offerta dovrà rimanere valida fino al 30 giugno 2021. 
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Art. 7 
Saranno valutate le offerte per ogni singola tipologia di formazione. Per l'aggiudicazione si seguirà il criterio 
dell'offerta che propone il prezzo più basso. 
L’esame delle proposte avverrà Lunedì 15 Marzo 2021, alle ore 10,00. 
Successivamente, un'apposita commissione analizzerà i contenuti delle offerte e predisporrà apposito 
verbale comparativo di valutazione delle offerte pervenute. 
La Scuola si riserva la facoltà di non procedere a nessun affidamento qualora non ritenesse conveniente o 
idonea alle proprie esigenze nessuna delle offerte pervenute, così come si riserva la facoltà di procedere 
all’aggiudicazione anche in presenza di una unica offerta considerata valida e conveniente. 
A seguire l'Istituto Comprensivo di Trebaseleghe predisporrà l’incarico contenente le clausole individuate 
nel presente capitolato.  
 
Art. 8 
L'incarico non costituisce rapporto di impiego. 
L'Istituto Comprensivo Statale di Trebaseleghe liquiderà la fattura entro 30 giorni dalla data della stessa 
previa verifica: 

a) che il servizio sia stato regolarmente svolto; 
b) che la documentazione di seguito indicata, sia stata depositata presso la sede dell'Istituto 

Comprensivo di Trebaseleghe: 
    - registro di frequenza 
    - trasmissione degli attestati di frequenza. 

La documentazione dovrà essere depositata entro 10 giorni dalla data del termine del servizio assegnato 
(ultima lezione in calendario).  
 
Art. 9 
Per eventuali controversie relative alla Gara, qualora non fosse possibile ricomporle in sede stragiudiziale, 
sarà fatto ricorso al Foro di Venezia. 
Il presente avviso viene pubblicato nel sito dell'istituto www.icstrebaseleghe.edu.it all'Albo pretorio. 
  
Art. 10  
L’istituzione scolastica fa presente, ai sensi e per gli effetti del dell’art. 13 del GDPR UE 2016/679 e dalla 
normativa nazionale vigente, che i dati personali forniti dal Contraente saranno oggetto di trattamento, nel 
rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza, finalizzato ad 
adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti al rapporto di lavoro 
autonomo, o comunque connesso alla gestione dello stesso. 
Tali dati potranno dover essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta 
da disposizione di legge la facoltà di accedervi. 

     

 

                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO    
               Prof. Paolo Lamon 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi                             
                     art.3 comma 2 Decreto Legislativo 39/93 
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