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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

“G. PONTI”
Scuole Primarie e Secondarie di I grado dei ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Comuni di Trebaseleghe e Massanzago
Circ. n. 013/2022

Oggetto: modalita di comunicazione con I'Istituto a.s 2022/2023

Si chiede cortesemente di avvalersi dei seguenti indirizzi di posta elettronica per richieste che
possano ritenersi generali (paragonabili alla telefonata) e che non necessitano di protocollazione
(es. orario pomeridiano, orario della mensa, come avere il diario, orari apertura/ chiusura della
segreteria, appuntamenti, richieste relative al registro elettronico e reset della password della mail
istituzionale...) e che proprio per queste peculiarita possono essere evase rapidamente:

. per allievi primaria: ufficioalunniprim@icstrebaseleghe.edu.it

° per studenti secondaria: ufficioalunnisec@icstrebaseleghe.edu.it

Si chiede invece di inviare a posta istituzionale
pdic87600v@istruzione.it
pdic87600v@pec.istruzione.it

le richieste che producono I'emissione di un documento da parte delllAmministrazione e che
pertanto devono essere protocollate nel fascicolo specifico (es. richiesta di nulla osta con entrambe
le firme dei genitori...). In tale caso l'iter € piu lungo e rispetta la norma vigente dei tempi di risposta
da parte della PA.

Nella gestione dei flussi documentali infatti le richieste generiche paragonabili alla “telefonata” non
vengono registrate.

Se invece si desidera la protocollazione della propria comunicazione si prega di precisarlo nella
propria richiesta che ovviamente, in questo caso, deve essere inviata da posta certificata e ha tempi
di lavorazione piu lunghi.

Inoltre ogni docente della scuola & dotato di propria mail istituzionale a cui rivolgersi per particolari
esigenze inerenti la didattica.

La scrivente € sempre disponibile su appuntamento. Per fissare I'incontro &€ opportuno scrivere
direttamente a

dirigente@icstrebaseleghe.edu.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Alessandra Fusaro
Documento firmato digitalmente
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